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EXAMES/PROVAS FINAIS NACIONAIS, PROVAS A NIVEL DE
ESCOLA E PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA — 2020/2021

CRITERIOS DE ATUACAO A RESPEITAR NA VIGILANCIA DAS PROVAS E
EXAMES

MUITO IMPORTANTE

-

A funcédo de vigilante de provas e exames € uma das mais importantes e de maior
responsabilidade de todo o processo das provas finais de ciclo e dos exames finais
nacionais, ja que o nao cumprimento rigoroso das regras por parte dos professores vigilantes
numa Unica sala podera pér em causa toda uma prova a nivel nacional.

A normalidade e a qualidade do servigco de vigilancia das provas nas salas de exame séo
fundamentais para a sua validade e para a garantia de tratamento equitativo dos alunos.

~

/

1. Professores Vigilantes

e Os Professores devem comparecer, impreterivelmente, no Secretariado de Exames (sala 113 —
Escola Sede) 35 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova.

e A vigilancia das provas deve ser assegurada, de modo continuo, com a presenca na sala de um
minimo de dois Professores Vigilantes.

e O Professor Vigilante s6 podera sair da sala em caso de forga maior, sendo substituido por
um Professor Suplente, que permanece na sala de exame até ao fim da prova. Nesta situacéo
compete ao coordenador do Secretariado de Exames decidir do procedimento mais adequado
para garantir o cumprimento do dever de sigilo por parte do professor substituido. O professor
substituido permaneceréa na sala do secretariado de exames até ao final da realizacdo da
prova.

e Os Professores Vigilantes Suplentes aguardam, durante a realizacdo do exame, na sala 112.

e Os Professores vigilantes tém obrigatoriamente de escrever no quadro a hora de inicio e de
conclusédo da prova, fazendo também referéncia ao periodo de tolerdncia. Devem escrever
também o nome da prova/exame, ano de escolaridade, o respetivo cédigo e a fase
correspondente. No caso da prova de equivaléncia a frequéncia de matematica (92) do 3.°
ciclo, ser composta por dois cadernos, deve ser igualmente escrita no quadro a hora de
inicio e de conclusédo de cada uma das partes da prova, bem como os respetivos periodos de
tolerancia.
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e Compete aos professores vigilantes, em conjunto com o elemento do secretariado de exames
que distribui os sacos pelas salas, confirmar o cddigo da prova do saco com o cédigo do
exame constante na pauta da respetiva sala. Os professores vigilantes deverdo também
confirmar que se trata da prova correspondente a fase em curso.

e Os professores vigilantes tém, antes do inicio da prova, tém de ler as adverténcias aos
alunos (folha que estara disponivel na secretéaria dos professores vigilantes).

e Os professores vigilantes devem verificar, em momento oportuno, apds a distribuicdo dos
enunciados, se o numero de exemplares, inscrito no exterior do saco de enunciados,
corresponde ao nimero de provas existentes no seu interior, dando urgente conhecimento ao
secretariado de exames, caso seja detetado discrepancia.

e Compete ao professor vigilante datar e rubricar o papel de rascunho, que ndo pode ser
entreque ao examinado antes do inicio da prova.

e Os Professores vigilantes tém, antes do inicio das provas e exames e durante o periodo de
chamada dos alunos, de solicitar aos mesmos que:

o efetuem uma auto verificacdo cuidada a fim de se assegurarem de que possuem o
material necessario para a realizacao da prova, e que ndo possuem qualquer material
ou equipamento n&o autorizado, em particular telemoveis. Os alunos deveréo
também assinar, ja nos respetivos lugares, o Modelo 05/IJNE, confirmando que
efetuaram a verificacao referida;

o Procedam a desinfecdo das maos através da aplicacdo de solucdo antisséptica de
base alcodlica a entrada de todas as salas onde se realizam as provas e exames;

o Procedam aremocéo das luvas, caso se apresentem com as mesmas. Nas situacdes
devidamente comprovadas, em que o aluno ndo pode utilizar a solu¢do antisséptica de
base alcodlica, € admitida a utilizagdo de luvas, as quais devem ser disponibilizadas
pela escola e colocadas na presenca do professor vigilante.

e Os esclarecimentos ou erratas, caso existam, sao distribuidos conjuntamente com os envelopes
contendo os enunciados, para que sejam distribuidos aos alunos, se aplicavel. O seu contetido
deve ser lido de imediato aos alunos, sendo simultaneamente transcrito, na integra, no quadro.

e No caso de o IAVE,l.P. reportar qualquer esclarecimento (durante a realizacdo da/o
prova/exame), a ser divulgado pelo JNE, o secretariado de exames de cada escola assegurara
a sua pronta comunicacdo aos examinandos, se necessario com o auxilio do professor
coadjuvante. A informacé@o que resultar desses esclarecimentos deve ser lida, pelo professor
coadjuvante ou pelos professores vigilantes, e transcrita, na integra, no quadro.

e No caso da prova de equivaléncia a frequéncia de matematica do 3.° ciclo (92), terminado o
tempo de duragdo da cada parte da prova, os professores vigilantes adotam os seguintes
procedimentos:

= No final da 1.2 parte, recolhem as calculadoras, mas ndo o Caderno 1, mantendo-se 0s
alunos no seu lugar;

= Durante a 2.2 parte da prova, os alunos podem rever e, eventualmente alterar respostas
dadas na 1.2 parte, mas sem o uso da calculadora;

* No final da 2.2 parte da prova, enquanto os alunos se mantém nos seus lugares,
recolhem os Cadernos 1 e 2.
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= Colocam os Cadernos 1 e 2 e restante documentacdo em envelopes, tendo em conta
gue a cada turma/pauta corresponde um envelope;

= Nas restantes provas e exames, terminado o tempo de duracdo das provas, 0s
professores vigilantes em cada sala adotam os seguintes procedimentos:

= Recolhem as folhas de resposta, mantendo-se os alunos nos seus lugares;

= Procedem a sua conferéncia pela pauta, confirmando o numero de provas
recolhidas com os alunos ainda nos seus lugares;

= Confirmam o ndmero de paginas de prova utilizadas e o nimero que foi indicado
pelo aluno;

= No caso das provas mencionadas com versdes, verificam a indica¢éo versdo 1 ou
verséo 2, conforme o enunciado distribuido ao aluno;

= Registam na pauta de chamada os alunos que usufruiram do periodo de tolerancia;

= Autorizam finalmente a saida dos alunos, a qual deve ser efetuada pela mesma
ordem de entrada e com intervalo de tempo entre cada aluno, devendo estes
ainda ser advertidos que devem manter a mascara, encaminhar-se para a saida
da escola e evitar ajuntamentos;

= Procedem de acordo com as alineas anteriores, no caso de os alunos optarem por nédo
utilizar o periodo de tolerancia.

e As folhas de prova ndo deverdo ser, por principio, substituidas. Em caso de forca maior que
possa implicar a transcricdo de alguma folha de prova, por exemplo, mancha ou rasgéo
significativos, deve o facto, de imediato, ser comunicado ao secretariado de exames, sendo 0s
itens transcritos para nova folha, apés o final da prova;

e As folhas inutilizadas provenientes das situa¢gfes descritas no ponto anterior sdo entregues no
secretariado de exames, conjuntamente com as provas recolhidas, ndo seguindo, em caso
algum, para classificagéo

e As folhas de rascunho ndo s&o recolhidas, jA& que em caso algum podem ser objeto de
classificagéo.

e Os alunos podem levar da sala as folhas de rascunho e o enunciado da prova, nos casos em
gue a prova nao é realizada no respetivo enunciado.

e Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de exames as folhas de
resposta, a pauta de chamada, os enunciados néo utilizados e as folhas inutilizadas.

e Qualquer telemdvel, relégios com comunicacdo wireless (smartwatch), ou outro meio de
comunicacdo movel que seja detetado na posse de um aluno, quer esteja ligado ou desligado,
determina a anulacédo da prova pelo diretor da escola. Se tocar ou for detetado algum destes
dispositivos nas mochilas dos alunos, ou seja, hdo estando na posse dos alunos, ndo determina
a anulagdo da prova, devendo ser tomadas as necessarias diligéncias para que a prova
continue a decorrer com a maior normalidade e siléncio.

e Os Professores vigilantes devem assegurar que durante a realizacdo das provas de exame 0s
estudantes néo tenham junto de si quaisquer suportes escritos ndo autorizados (exemplo:
livros, cadernos, folhas), nem quaisquer sistemas de comunicagdo mdvel (computadores
portateis, aparelhos de video ou &udio, incluindo telemoveis, bips, etc.). Os objetos néo
estritamente necessarios para a realizagdo da prova (mochilas, carteiras, estojos, etc.)
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devem ser colocados junto a secretaria dos professores vigilantes, sendo que os
eguipamentos de comunicacao deverdo ai ser colocados devidamente desligados.

e E proibida a utilizagdo de quaisquer sistemas de comunicacdo modvel nas salas de
exames por parte dos professores vigilantes (incluindo o telemével gue, obrigatoriamente,
tem de estar desligado).

e Compete aos professores vigilantes suspender imediatamente as provas dos examinandos e de
eventuais cumplices que no decurso da realizacdo da prova de exame cometam ou tentem
cometer inequivocamente qualquer fraude, ndo podendo esses examinandos abandonar
a sala até ao fim do tempo da sua duracgéo.

e Aos professores vigilantes, coadjuvantes e membros do secretariado de exames sé&o
rigorosamente interditos quaisquer procedimentos que possam ajudar os alunos a
resolver a prova.

e As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua realizagéo, incluindo
o periodo de audicdo de ficheiros para a componente de compreenséo do oral.

¢ Nas salas, durante a realizacédo da prova, sO € permitida a entrada dos professores designados
para a vigilancia das mesmas, elementos da Dire¢do, membros do Secretariado de Exames, o
Professor Coadjuvante/Responsavel do Juri ou os Inspetores da Inspecdo-Geral da Educacéo e
Ciéncia.

2. Ao Professor Coadjuvante compete:

e Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos na realizagdo das
provas e exames, tendo em conta as indicagbes referidas no n.° 4 e de acordo com as
Informacdes-Prova emitidas pelo IAVE, I.P., e com o oficio-circular 2819/2021/DGE-DSDC-DES,
no caso das calculadoras, Informagfes-Prova a nivel de escola e Informacdes-Prova de
Equivaléncia & Frequéncia, estas da responsabilidade da escola;

¢ No exame final nacional de Fisica e Quimica A (715), Matematica A (635), Matematica B (735) e
Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835), a funcionalidade modo de exame deve ser
ativada na sala onde se realiza o exame, na presenca do professor coadjuvante, que tera de
verificar se o aluno realizou corretamente todos os procedimentos, antes do inicio das provas,
para que os alunos tenham apenas a possibilidade de aceder as funcionalidades graficas e de
célculo. O estado de modo de exame fica assinalado, de uma forma muito visivel para os
professores coadjuvantes, através de um led ou através de outras indicagfes visiveis no ecra da
calculadora;

e Na eventualidade de determinado aluno se apresentar a exame com um modelo de calculadora
gue nao tenha a funcionalidade modo de exame, por uma questdo de equidade, devera o aluno
proceder a limpeza da memoéria da calculadora (flash e RAM) na sala onde se realiza 0 exame,
na presenca do professor coadjuvante, para poder realizar a prova com maquina calculadora.
Note-se que o procedimento de limpeza de memaoria com recurso a clip ndo apaga a memoria
flash, s6 a RAM, pelo que os ficheiros arquivados e/ou aplica¢des instaladas mantém-se;

e No caso de o aluno se apresentar com calculadora cuja funcionalidade em modo de exame ja
esta ativa, devera recoloca-la em modo de exame na presenca do professor coadjuvante. Para
tal, basta repetir os procedimentos que realiza caso a maquina ndo se encontrasse em modo de
exame, ou seja, realiza os procedimentos normais sem desligar o anterior estado de modo de
exame, ndo sendo necessario ligar a maquina a qualquer computador ou a outra calculadora;
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e Transmitir esclarecimentos aos alunos sobre o contetdo das provas, de ambito nacional, ou
sobre eventuais erratas, desde que expressamente comunicados ou autorizados pelo JNE;

e Divulgar informacédo junto dos alunos sobre eventuais erratas das provas de equivaléncia a
frequéncia (s6 com autorizagao do Secretariado de Exames);

e Comunicar ao IAVE, I.P., situagGes de desconformidade relativas aos itens e contetdos da
prova a nivel nacional e ao JNE sobre todas as outras situagdes.

e O Professor Coadjuvante tem acesso a um exemplar da respetiva prova e fica obrigado ao
dever de sigilo durante o periodo de realizacdo da mesma, bem como a permanecer na sala
114, salvo nas situacgdes previstas nos pontos acima indicados, ndo podendo utilizar nenhum
sistema de comunicacdo mével nem computador.

3. Material especifico autorizado

e Nas provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos, as respostas sao
preferencialmente dadas no préprio enunciado da prova ou em modelo préprio da EMEC, de
acordo com deciséo da escola.

e As folhas de prova a utilizar nos exames finais nacionais e nas provas de equivaléncia a
frequéncia do ensino secundario sdo de modelo préprio da EMEC, sendo quadriculadas nas
provas de Matematica A (635), Matematica B (735) e MACS (835).

e O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, sendo
datado e rubricado por um dos professores vigilantes. O papel de rascunho nédo pode ser
entregue ao examinando antes da distribuicdo dos enunciados.

e Os alunos apenas podem usar o0 material autorizado de acordo com as informacdes-prova,
devendo cada aluno, utilizar apenas 0 seu material.

4. Maquinas de calcular
e Relativamente a utilizacdo de maquinas de calcular, deve ter-se em aten¢éo o seguinte:

¢ No exame final nacional de Economia A (712) ndo é permitida a utilizacdo de calculadoras
gréaficas. S6 sao autorizadas as calculadoras que respeitem as caracteristicas técnicas previstas
no Oficio Circular 2819/2021/DGE-DSDC-DES, ou seja, apenas calculadoras néo alfanuméricas
e ndo programaveis, as quais se caracterizam por ndo terem visivel no teclado todo o
abecedério inscrito, possuindo apenas teclas com algumas letras que permitem ter acesso a
memdérias numeéricas que funcionam como constantes;

e No exame final nacional de Fisica e Quimica A (715), os alunos deverdo ser portadores de
calculadoras graficas com a funcionalidade modo de exame (cf. Oficio Circular S-
DGE/2017/3040, de 11 de setembro e Oficio Circular 2819/2021/DGE-DSDC-DES);

¢ Nos exames finais nacionais de Matematica A (635), Matematica B (735) e Matematica
Aplicada as Ciéncias Sociais (835), os alunos deverdo ser portadores de calculadoras graficas
com a funcionalidade de modo de exame (Cf. Oficio Circular 2819/2021/DGE-DSDC-DES);

e SO sdo autorizadas as calculadoras que respeitem as caracteristicas técnicas previstas no
oficio-circular 2819/2021/DGE-DSDC-DES.

5
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=

ATENCAO - UTILIZACAO DE CALCULADORAS

PROVAS DE EQUIVALENCIA AFREQUENCIA E EXAMES FINAIS NACIONAIS

Sempre que os alunos se apresentem a uma prova de equivaléncia a
frequéncia ou a um exame final nacional com uma calculadora cujas
caracteristicas técnicas ndo se enquadrem nas condi¢es previstas,
levantando duvidas quanto a legitimidade da sua utilizagéo, é-lhes
permitido o seu uso, devendo obrigatoriamente serpreenchido o Modelo
04/JNE.

Excecionalmente, a escola pode proceder ao empréstimo de uma
calculadora, guando possivel, nasituacdoreferidaounocasodeavaria,
devendo o examinando preencherigualmente o Modelo 04/JNE, para
arquivo naescola.

Nasituac@o em que acalculadora suscite davidas, & preenchidotambém
obrigatoriamente o Modelo 04-A/JNE, o qual é enviado, apdésotermoda
prova, a Comissdo Permanente do JNE, com conhecimento arespetiva
delegacéo regional e ao agrupamento do JNE.

Caso se venha a confirmar o uso de calculadora com caracteristicas
técnicas diferentes das previstas, a prova & anulada.

Os alunos sé podem levar para a sala de prova/exame uma unica
calculadora.

14 Dicionéarios

E permitido o uso de dicionarios, nos termos definidos no artigo 26.° do Regulamento das
Provas de Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Basico e do Ensino
Secundario.

15 Convocatoéria dos alunos

e Os alunos devem apresentar-se na escola, junto a sala ou local da prova, 30 minutos antes da
hora marcada para o inicio da prova e com mascaras devidamente colocadas.

e A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas, 25 minutos antes da hora marcada
para o inicio da prova.

e Antes do inicio das provas e exames, durante o periodo de chamada e imediatamente antes da
sua entrada na sala de prova, os professores vigilantes devem solicitar aos alunos que:

o procedam a desinfecdo das maos através da aplicacdo de solucdo antisséptica de
base alcodlica a entrada de todas as salas onde se realizam as provas e exames;

o procedam a remocdo das luvas, caso se apresentem com as mesmas (nas situacdes
devidamente comprovadas, em que o aluno ndo pode utilizar a solucao antisséptica
de base alcodlica, € admitida a utilizacdo de luvas, as quais devem ser
disponibilizadas pela escola e colocadas na presenca do professor vigilante;

o respeitem o distanciamento fisico recomendado pela Dire¢do-Geral de Saude;

6
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o efectuem uma verificacdo cuidada, a fim de assegurarem de que possuem o material
necessario para a realizagdo da prova e que nao possuem qualquer material ou
equipamento ndo autorizado, em particular telemoveis. Ainda assim, para acautelar
gualquer esquecimento, os alunos assinam, ja nos respetivos lugares, o Modelo
05/INE, extraido dos programas informaticos ENEB e ENES, confirmando que
efetuaram a verificacao referida.

e Na eventualidade de algum aluno se apresentar para a realizacdo de provas ou exames sem
constar da pauta, pode ser admitido a prestacéo da prova, a titulo condicional, desde que se
verifigue uma das seguintes situagdes:

a) Haver indicios de erro administrativo;
b) O diretor decidir autorizar a sua inscri¢ao fora de prazo.

e Os alunos que se apresentam na sala de realizacdo da prova apés o inicio do tempo
regulamentar ndo podem realizar a prova ou exame.

16 Identificacdo dos alunos

e  Os alunos ndo podem prestar provas sem serem portadores do seu cartdo de cidaddo ou de
documento que legalmente o substitua, desde que este apresente fotografia e esteja em
condi¢des que ndo suscitem quaisquer duvidas na identificagdo do aluno;

e Quando se mostre necessario e apenas para o efeito de verificagdo da identificacdo do aluno, o
professor vigilante pode pedir a este para retirar a mascara, a qual deve voltar a ser colocada
imediatamente apds a referida verificacéo.

o Para fins de identificacdo dos alunos n&o séo aceites os recibos de entrega de pedidos de
emissdo ou de revalidagcdo do cartdo de cidadéo;

e Os alunos que ndo apresentem qualquer documento de identificacdo podem realizar a prova,
devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificacdo utilizando,
para o efeito, os Modelos 03/JNE, , 03-A/JJNE e 03-B/JNE, para os alunos que frequentam a
escola e para os alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a escola, nao
possam ser identificados por duas testemunhas (os professores vigilantes devem comunicar
esta situacdo ao secretariado de exames);

e Os alunos indocumentados podem realizar_a prova, mas devem, no final da mesma,
dirigir-se ao Secretariado de Exames a fim de este elaborar, com a presenca do professor
vigilante, um auto de identificacao.

e Os alunos nacionais ou estrangeiros que ndo disponham de cartdo de cidaddo, emitido pelas
autoridades portuguesas, podem, em sua substituicdo, apresentar titulo de residéncia,
passaporte ou documento de identificacdo utilizado no pais de que sdo nacionais ou em que
residem e que utilizaram no ato de inscricdo. Neste caso, devem ser igualmente portadores do
documento emitido pela escola com o numero interno de identificagdo que lhes foi
atribuido.

e E admitido, para efeito de identificacdo do aluno, o cartdo de cidad&o, carta de conduco,
documentos e vistos relativos & permanéncia em territério nacional, bem como licengas e
autorizacg@es, cuja validade tenha expirado a partir de 24 de fevereiro de 2020, conforme
disposto no Decreto-Lei n.° 10-A/2020, de 13 de marco, na sua redacéo atual.
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17 Salas de Exames

e Na distribuicdo dos alunos deve respeitar-se sempre a ordem da pauta de chamada, deixando-
se vagos o0s lugares correspondentes aos alunos que faltarem. Deve igualmente acautelar-
se a distancia entre os alunos.

o Na realizagdo das provas com 2 versdes (Versédo 1 e Versdo 2) deve ainda observar-se o
esquema logistico indicado no Anexo Il para distribuicdo dos enunciados que estdo no
mesmo saco em sequéncia alternada, sendo registado no referido Anexo o numero de

pauta de chamada de cada aluno presente.
e Caso se verifique, durante a realizacdo da prova, qualquer erro na distribuicdo das versdes

aos examinandos, ndo se deve proceder a sua correcédo, trocando as versdes ou 0s alunos
de lugar, tornando-se, neste caso, necessdaria uma vigilancia acrescida.

18 Atraso na comparéncia dos alunos

e Apdls a hora de inicio do tempo regulamentar da prova, ndo é permitida a entrada dos
alunos.

19 Abertura dos sacos de provas

e Os sacos sao abertos na hora de inicio da prova ou exame, dentro das salas da sua realizacao,
pelos professores vigilantes e os enunciados distribuidos aos alunos a mesma hora em todo o
estabelecimento de ensino.

e No caso da prova de equivaléncia a frequéncia de Matematica (92), os cadernos 1 e 2
devem ser distribuidos, respetivamente, no inicio da 1.2 parte e da 2.2 parte da prova.

e Estadistribuicdo nunca pode ser feita antes da hora marcada para o inicio da prova.

e Antes da abertura dos sacos, os professores vigilantes devem voltar a confirmar se o
codigo da prova corresponde ao cédigo registado na pauta e se se trata da prova
correspondente a fase em curso.

e A distribuicdo dos enunciados das provas com versdo 1 e versdo 2 deve obedecer ao
esquema logistico prescrito no Anexo Il.

e Os esclarecimentos ou erratas, caso existam, sdo distribuidos conjuntamente com os
envelopes contendo os enunciados, para que sejam distribuidos aos alunos, se aplicavel. O seu
contetado deve ser lido de imediato aos alunos, sendo simultaneamente transcrito, na
integra, no quadro.

e No caso de o IAVE, I|.P. reportar qualquer esclarecimento a ser divulgado pelo JNE, o
secretariado de exame de cada escola assegurara a sua pronta comunicagao aos examinandos,
se necessario, com o auxilio do professor coadjuvante.

e A informacdo que constar desses esclarecimentos deve ser lida (pelo coadjuvante ou pelos
vigilantes) e transcrita, na integra, no quadro.
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20 Duracéo da prova

e As provas e exames tém a duracdo estabelecida nos quadros apresentados no Regulamento
das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e
Secundario. A hora de inicio e a de concluséo das provas tém de ser obrigatoriamente escritas
no quadro da sala de realizacdo das mesmas, fazendo também referéncia ao periodo de
tolerancia.

e A contagem do tempo de duracdo das provas realizadas em folhas de prova de modelo da
EMEC inicia-se logo que concluida a distribuicdo dos enunciados aos alunos.

e A prova de equivaléncia de Portugués (91), as provas finais de PLNM (93) e PLNM (94), o
exame nacional de PLNM (839), os exames nacionais de Linguas Estrangeiras, Inglés (550),
Francés (517), Aleméo (501) e Espanhol (547), bem como os exames a nivel de escola de
linguas estrangeiras equivalentes a exames nacionais, Inglés (450), Francés (317), Aleméao
(801) e Espanhol (847), incluem um grupo de compreensao do oral, tendo como suporte
textos audio, pelo que as salas terdo de estar preparadas com 0 equipamento necesséario a
reproducéo dos respetivos ficheiros.

e Os exames finais nacionais de lingua estrangeira 501, 517, 547, 550, 847 e 848, bem como nos
exames a nivel de escola equivalentes a exames finais nacionais 317, 450, 801, séo
constituidos por componente escrita, que inclui a compreensado do oral, avaliada nos
primeiros 20 minutos, com durac¢éo de 105 minutos.

Os alunos que pretendam usufruir da tolerancia s6 podem abandonar a sala no final da mesma.

e Verificando-se a insuficiéncia de provas e exames , 0s alunos devem permanecer na sala até a
distribuicdo dos enunciados, altura a partir da qual se inicia a contagem do tempo de duracgéo da
prova.

e A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a chegada do enunciado, ndo pode em caso
algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa prova.

e Se nao for possivel resolver a insuficiéncia de enunciados no periodo de tempo definido no

ndmero anterior, a situacdo devera ser comunicada ao JNE, que tomard as decisdes
consideradas adequadas.

21 Preenchimento do cabecalho do papel de prova

No cabecalho das folhas de resposta, o aluno deve escrever:

A) Na parte destacéavel;

e O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;

e O numero do Cartao de Cidad&o;

e Assinatura, conforme o Cartdo do Cidaddo ou documento de identificacdo equivalente;

e A designacao e o codigo da prova que se encontra a realizar — exemplos: prova Portugués
(639), ou prova de Matematica B (735);

e Ano de escolaridade e fase.
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B) Na parte fixa:

e Novamente a designacao e o codigo da prova que se encontra a realizar;
e O ano de escolaridade e fase;

e Versdo 1 ou 2, no caso das provas do quadro abaixo indicado:

¢ No final da prova o numero total de paginas utilizadas na sua realizacao.

Biologia e Geologia — 11.° ano
Economia A — 11.° ano
Filosofia — 11.° ano

Fisica e Quimica A—11.° ano
Geografia A—11.° ano
Histéria B — 11.° ano

Histéria A 12.° ano

Portugués -12° ano

NOTA: Caso haja rasura no preenchimento dos itens referidos no numero anterior, especialmente nas
situagbes em que o aluno j& tenha registado respostas a questdes da prova, a folha da prova nao
devera ser substituida, devendo ser a alteracéo registada de modo legivel. Esta alteracao deve também
ser claramente identificada no reverso da parte destacavel do cabecalho sendo neste local apostas as
assinaturas de, pelo menos, um professor vigilante e do aluno. Por exemplo: Rasurei o numero de
cartdo de cidadao, devendo ler-se........... , a que se seguem as assinaturas.

Atencdo: Se ndo for indicada a verséo (versdo 1 ou versdo 2) no cabecalho da folha de prova séo
classificadas com zero (0) pontos todas as respostas aos itens de selecéo, conforme indicacéo nas
instrucdes de cada uma das provas.

22 Adverténcias aos alunos (devem ser lidas aos alunos antes do inicio da
prova)

Os professores responsaveis pela vigilancia devem, depois de distribuidos pelos seus lugares
e antes do inicio da prova, avisar os alunos do seguinte:

a) N&o é permitido retirar a mascara durante a realizagdo das provas e exames, a excecao do
do momento em que se procede a identificacdo dos alunos., e noutras situagdes devidamente
justificadas;

b) Nao é permitido escrever o nome em qualquer outro local das folhas de resposta, para além
do mencionado no n.° 12.(preenchimento do cabegalho);

c) N&o é permitido escrever comentérios despropositados ou descontextualizados, nem
mesmo invocar matéria ndo lecionada ou outra particularidade da sua situacao escolar;

d) Sé é permitido usar caneta/esferogréfica de tinta azul ou preta indelével;

e) Nao é permitido utilizar fita ou tinta corretora para correcdo de qualquer resposta, devendo
riscar, em caso de engano;

f) Nao é permitida a partilha de material durante a realizacdo da prova e exame;
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g) N&o é permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados as cotacoes;

h) Nos exames de Matemética A (635), Matematica B (735) e Matematica Aplicada as Ciéncias
Sociais (835), a utilizacdo do lapis s6 é permitida nos itens que envolvem construcdes que
impliguem a utilizacdo de material de desenho, devendo o resultado final ser apresentado a
tinta;

i) As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem indicacdo expressa, ndo sao
consideradas para classificacao;

j) SO é permitida a expressdo em lingua portuguesa nas respostas as questdes das provas e
exames, excetuando-se, obviamente, as disciplinas de lingua estrangeira;

k) S6 é permitida a consulta de dicionarios nos termos definidos no artigo 26.° do Regulamento
das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Basico e do
Ensino Secundario;

[) Nao é permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova,;

m) N&o é permitida a ingestdo de alimentos, a excecdo de agua, durante a realizacdo das
provas e exames (sem prejuizo da aplicagdo de adaptacdes nos termos do artigo 28.° do
Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na sua redagé&o atual), e aos alunos com incapacidades
fisicas temporérias, desde que expressamente autorizadas.

23 VerificagOes a realizar pelos Professores Vigilantes

Durante a realizagdo da prova, os professores responsaveis pela vigilancia devem, com o minimo
de perturbacéo para os alunos, percorrer os lugares a fim de:

e Conferir a identidade do aluno através do seu documento de identificacéo e verificar se 0o nome
e nimero de identificagcdo coincidem com os da pauta de chamada;

e Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificagdo nos cabecalhos das provas;

¢ Nas provas com versoOes, verificar a exatiddo da correspondéncia entre a verséo indicada
pelo aluno no cabecalho da sua folha de resposta e a versdo do enunciado (versdo 1 ou
versdo 2), que vem reforgada por sinal colorido no enunciado da prova. Deverd ser
corretamente preenchido o anexo Il — provas com versao;

e Rubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de preenchido o
cabecalho pelo aluno;

e Durante o periodo de realizagdo do exame nacional de Fisica e Quimica A (715), Matematica A
(635), Matematica B (735) e Matemética Aplicada as Ciéncias Sociais (835) os professores
vigilantes devem verificar se o écran da calculadora continua em modo de exame e/ou se o led
pisca. Para que o processo de vigilancia decorra com a normalidade requerida, no que diz
respeito a utilizacdo de calculadoras, deverdo as escolas disponibilizar aos professores
vigilantes toda a informacao necessaria para o efeito.
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Quaisquer incorrecdes verificadas pelos professores vigilantes no cabecalho das folhas de prova devem
ser corrigidas no final do tempo regulamentar, caso impliguem perda de tempo na resolucédo da prova,
nédo sendo necessario a inutilizacéo das folhas de resposta (cf. n.° 12.2.).

24 Substituicéo das folhas de resposta

e As folhas de prova nao deverdo ser, por principio, substituidas. Em caso de forca maior que
possa implicar a transcricdo de alguma folha de prova, por exemplo, mancha ou rasgédo
significativos, deve o facto, de imediato, ser comunicado ao secretariado de exames, sendo os
itens transcritos para nova folha, apés o final da prova.

e Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que ndo queiram ver consideradas na
classificagdo, sem necessidade de substituicdo da folha de prova.

e As folhas inutilizadas provenientes das situacdes descritas anteriormente sdo entregues no
Secretariado de Exames, conjuntamente com as provas recolhidas, ndo seguindo, em caso
algum, para classificagéao.

25 Desisténcia de realizacao da prova

e Em caso de desisténcia de realizagdo da prova ndo deve ser escrita pelo aluno qualquer
declaracdo formal de desisténcia, nem no papel da prova nem noutro suporte qualquer.

e O aluno néo pode abandonar a sala antes do final do tempo regulamentar da prova.

e A prova é sempre enviada para classificacdo no agrupamento de exames, ainda que tenha so
os cabecalhos preenchidos.

26 Abandono ndo autorizado da sala

e Se, apesar de advertido, algum aluno abandonar a sala antes do final do tempo regulamentar da
prova, os professores responsaveis pela vigilancia devem comunicar imediatamente o facto a
Diretora, através dos elementos do Secretariado de Exames.

27 Irregularidades e fraudes

e A ocorréncia de quaisquer situagcbes irregulares durante a realizacdo da prova deve ser
comunicada de imediato a Diretora, através dos elementos do Secretariado de Exames.

¢ Alndicacdo no papel de prova de elementos suscetiveis de identificarem o aluno ou a referencia
a sua situacdo escolar ou profissional, pode implicar a anulagdo da prova por decisdo do
Presidente do JNE.

e A utilizacdo de expressdes despropositadas, descontextualizadas ou desrespeitosas no papel
da prova de exame pode implicar a anulagdo da mesma por decisdo do Presidente doJNE.

e Compete aos professores vigilantes suspender imediatamente as provas dos examinandos e de
eventuais cumplices que no decurso da realizacdo da prova de exame cometam ou tentem
cometer inequivocamente qualquer fraude, ndo podendo esses examinandos abandonar a sala
até ao fim do tempo da sua duracao.

e A situacdo referida no ponto anterior deve ser imediatamente comunicada, através dos
elementos do Secretariado de Exames, ao Diretor da escola, a quem compete a sua anulacao.
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28 Prestacao de esclarecimentos

e Os professores vigilantes, coadjuvantes e do secretariado de exames ndo podem prestar aos
alunos, durante a realizacdo das provas e exames, qualquer tipo de esclarecimento
relacionado com os contelidos das provas, que nao tenham sido autorizados pelo JNE.

Recomendacdes

e Os professores vigilantes ndo devem usar a campainha da sala de exame para solicitar a
presenca dos elementos do secretariado de exames/funcionario.

e Os Professores vigilantes ndo devem estar sentados em simultdneo, ndo podem ler nenhum
documento que nao esteja relacionado com o servi¢co de exames, devem desligar
qualquer sistema de comunicacéo (incluindo o telemovel que, obrigatoriamente, tem de estar
desligado) e usar calgado que néo perturbe os alunos durante a realizacéo das provas.

e Devem ser retirados os rétulos as garrafas de agua levadas por alunos/professores vigilantes
para a sala de Exames. Os alunos devem ter a garrafa afastada das folhas de
resposta/enunciados.

e Salienta-se que algumas das fraudes podem ser evitadas se 0s professores vigilantes
prestarem especial atencdo aos alunos que usem casacos com bolsos, braceletes/pulseiras
largas ou que tenham cabelos compridos que possam esconder fones.

e Qualquer duvida deve ser esclarecida junto do secretariado de exames, ndo podendo os
professores vigilantes tomar qualquer decisdo acerca de situacbes que nao estejam
contempladas neste guido.

e Solicita-se aos professores vigilantes que déem indica¢éo aos alunos para ndo preencherem os
campos relativos ao niumero de paginas. Estes campos devem ser preenchidos com a
ajuda/supervisdo dos professores vigilantes.

e Solicita-se aos professores vigilantes que salientem que a versado 1 ou versdo 2 deve ser
escrita de forma legivel e inequivoca..

Nota: Os professores vigilantes interessados em permutas devem solicitar, por escrito, tal pretensao
ao Secretariado de Exames, com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

Alfena, 29 de junho de 2021

A Diretora

(Felisbina Moreira das Neves)
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