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INFORMACAO
Devoluc¢ao de manuais (22, 32 ciclos e secundario), de
computadores e de hotspots

Informam-se os pais/encarregados de educagdo sobre o processo de devolu¢do dos manuais, computadores e
hotspost:
1. A devolucdo devera ser efetuada no pavilhdo gimnodesportivo da escola sede do agrupamento (Escola

Secundaria de Alfena), com entrada pelo portdo junto do pavilhdo, nos dias e horas calendarizadas no
guadro seguinte:

9h00-12h30 | 92A;92B 9h00-12h30 | 62D;62E
02/07/2020 09/07/2020
14h00—17h30 | 92 C; 92D 14h00—17h30 | 62F;62G
9h00-12h30 | 82A;82B 9h00-12h30 | 52A;52B
03/07/2020 10/07/2020
14h00—17h30 | 82C; 82D 14h00—-17h30 | 52C; 52D
9h00-12h30 | 8°F;82F 9h00-12h30 | 102 A; 102 B
06/07/2020 13/07/2020
14h00-17h30 | 82 G; 72A 14h00—-17h30 | 102 C; 112 A
07/07/2020 9h00-12h30 | 7¢B;72C 9h00-12h30 | 112B;11°2C
14h00-17h30 | 72D; 72 E 14/07/2020 122 A; 122 B;
14h00 — 17h30 .
9h00-12h30 | 7°2F;62A 122 C
08/07/2020
14h00—17h30 | 62B;62C

2. E obrigatéria a utilizacio de mascara dentro do recinto escolar e o respeito pelas regras de
distanciamento fisico, etiqueta respiratdria e higienizacdo das maos, determinadas pelas autoridades de
saude;

3. Os computadores e hotspots deverdo ser devolvidos, em perfeitas condi¢cGes de funcionamento, dentro
da embalagem em que foram entregues.

4. Na&o ha lugar a devolugdo de manuais do 12 ciclo. O processo de devolugdo dos equipamentos
informaticos e hotspots distribuidos a alunos do 12 ciclo serd comunicado posteriormente.

5. O regulamento da reutilizagdo dos manuais encontra-se publicitado na pdgina do agrupamento, cuja
leitura se recomenda, pelo que se transcrevem nesta informacdo os artigos relativos a devolugdo e
avaliacdo dos manuais:

Artigo 8.°
Devolugdo

1. A devolugdo de manuais escolares ocorre no final do ano letivo ou no final do ciclo de estudos quando se trate de
disciplinas sujeitas a exame/prova final obrigatéria.

2. Os prazos e datas para devolugdo dos manuais escolares serdo publicitados anualmente.

3. Sempre que se verifique a retengdo do aluno no ensino bdsico ou a ndo aprovagdo em disciplinas do ensino
secunddrio, mantém-se o direito a conservar na sua posse os manuais escolares relativos ao ciclo ou disciplinas
em causa até a respetiva conclusdo.

4. No ato da devolugdo dos manuais escolares é emitido o correspondente recibo de quitagdo, com averbamento
sobre o estado de conservagdo dos mesmos.
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. Em caso de mudanga de escola hd lugar a devolugdo de manuais escolares devendo o recibo dessa devolugdo ser
apresentado no novo estabelecimento de ensino.

. Caso o encarregado de educagdo manifeste intengdo de ficar com o manual, deve proceder ao pagamento do
respetivo valor de capa nos Servigos Administrativos do Agrupamento de Escolas. Em alternativa, podem entregar
a titulo devolutivo, o mesmo manual em estado novo.

. Caso haja lugar ao pagamento por mau estado de conservagdo, devem os encarregados de educagdo proceder ao
pagamento nos Servigcos Administrativos, que emitem declarag¢do de recebimento.

Artigo 9.2
Avaliagdo do Estado dos Manuais Escolares Devolvidos

. A avaliagdo do estado dos manuais visa a sua reutilizagdo prosseguindo principios de sustentabilidade financeira

e ecoldgica. A selegdo dos manuais deve ter em conta os sequintes critérios:

a) Numero de utilizagbes anteriores;

b) Idade dos alunos e ano de escolaridade;

¢) Deterioragdo inerente ao uso normal do manual, de acordo com uma utilizagdo prudente e adequada, ou, pelo
contrdrio, verificagdo de danos anormais;

d) Deterioracdo que impossibilite a reutilizagdo do manual;

e) Outras circunstdncias a avaliar pela comissdo de avaliagdo.

. Os manuais recolhidos sdo submetidos a verificagdo quanto ao estado de conservagdo tendo em vista a sua
reutilizagcdo, até um total de trés reutilizagGes, pelas comissées de avaliagdo constituidas para o efeito e nos
termos a sequir indicados:

a) No 12 ciclo os docentes organizam-se em grupo por ano de escolaridade e/ou escola;
b) Nos 22 e 3¢ ciclos e ensino secunddrio a comissdo de avaliagdo é constituida por docentes do agrupamento.

. As comissées de avaliagdo terdo o apoio logistico de assistentes operacionais, destacados para o efeito pela
diregdo.

. As comissées procedem a verificacdo do estado de uso dos manuais por disciplina indicando na plataforma o
resultado da andlise.

. Os manuais que ndo sejam passiveis de reutilizagdo serdo destinados ao uso que o agrupamento entenda,
podendo, designadamente, ser enviados para reciclagem.

. Considera-se o manual em bom estado para ser reutilizado todo o que observar os sequintes pardmetros:

a) Estar completo no que diz respeito ao niimero de pdginas e/ou fasciculos/cadernos;

b) A capa estar devidamente presa ao livro e ambos sem rasgdes, escritos ou rabiscos que impegam a leitura de
todos os elementos informativos neles contidos;

c¢) Sem sujidade, sem folhas rasgadas e/ou pdginas riscadas a tinta e/ou sublinhadas a caneta ou marcador que
impecam ou dificultem a sua leitura integral;

d) Campos de escrita, desenho ou colagem, suficientemente livres/apagados de modo a permitirem a
concretizagdo da intencionalidade pedagégica e diddtica.

e) Outros pardmetros que impossibilitem a reutilizagdo do manual escolar.

.No caso de ndo cumprimento com a devolugdo dos manuais escolares disponibilizados ou pagamento
correspondente cabe ao Agrupamento de Escolas inibir o aluno na plataforma Mega, ficando deste modo
impedido de aceder ao manual gratuito no ano escolar sequinte.

Alfena, 22 de junho de 2020
A diretora
Felisbina Neves



